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GESTION FAMILLES ET ENFANTS

La collectivite disposera d'une fiche complete sur chaque famille
afin de faciliter les échanges.

AATEST Temprenssle o lagates ] Enfants Médical - Sortie

Autres Responsables Documents

¥
Fiche compléte : Portail Parent iﬂ
Factures dématérialisées : dentifiant: diTpo8 (e ema)
Quotient familial : 0

@ Accés au portail complet
Accés au portail limité (sans réservations)
Accés au portail blogué

Domiciliation - Commune b
N® Allocataire CAF/MSA, -

AATEST | AATEST | @, ™

Premier responsable légal

Identité Coordonnées eessetde
Facturation
R S @ Pére ) Mére © Tuteur Mode de Paiement - -- -
Role et civilité :
@M. Mme © Mile M. et Mme ©) M ou Mme ©) Aucune Adresse (%) : 1 rue de la mairie
Nom {*) : AATEST
Prénom (%) : Marc
Né le : — »[B— hd < = Code postal (*) : 22300 Voir les villes
A .
Ville %) : LANNION

Marié(e} Divorcé(e) Téléphane

Séparé(e) Vie Maritale Domicile™ - 0201020301

Remarié(e) © Veufive) Portable™ :

Célibataire Pacsé(s) Profession -
Autorité Parentale - Oui Mon @ Mon renseigné Employeur :

Téléphone Bureau :
Précisez ci-dessous si cette personne doit étre contactée en cas d'urgence Téléphone
etl/ou si elle est autorisée a prendre I'enfant a Ia sortie : Employeur :
Urgence Sortie E-mail : finances.budget@binic-etables-sur

Jules v v Divers :
Sarah

= Un numéro de téléphone est fortement conzeillé.



Présentateur
Commentaires de présentation
Via le site internet de la commune de Binic-Etables sur mer un lien vous sera proposé pour accéder directement au portail parent du service enfance. Connectez-vous sur le site internet de la ville dans un premier temps puis cliquer sur le lien accessible dans service enfance.
Vous accédez au module famille



.

2 GESTION DES RESERVATIONS

Depuis le portail, les parents peuvent réserver l'inscription de
leurs enfants aux différents services de la commune :
- cantine

- garderies
- centre de Loisirs (pour Binic]

Le pointage sera informatisé :

-un code-barre par enfant
-scan des code-barres par tablettes sur chaque lieu de

prestation


Présentateur
Commentaires de présentation
Via le site internet de la commune de Binic-Etables sur mer un lien vous sera proposé pour accéder directement au portail parent du service enfance. Connectez-vous sur le site internet de la ville dans un premier temps puis cliquer sur le lien accessible dans service enfance.
Vous accédez au module famille



3 GESTION DES FACTURES

Le systeme permet d'établir
une facture groupee par famille
pour les differents services :

- cantine

- garderie

- centre de loisirs (Binic]

Ci-contre, un exemple de
facture.

FACTURE |
: Période du 01 au 30 novembre 2016 [

M. AATEST Marc et AATEST Julie
1 rue de la mairie
22300 LANNION

BINIC-ETABLES
SUR MER

Cantine Scolaire

Commune de Binic - Etables

sur [

i6e de Binic

Nom de I'enfant : AATEST Jules

Désignation Quantité Tarif Montant
Binic Cantine La Vigie 1 3.08€ 3.08€

sration@binic-etables-sur

Nom de I'enfant : AATEST Sarah

Désignation Quantité Tarif Montant
FACTURE: 2016-11-0001 Binic Gantine La Vigle 1 308€ 308€
Date : 07/11/2016
Echéance : 22/11/2016 &

NET A PAYER : 6.16 €

Paiement en perception

Cantine Scolaire
Période du 01 au 30 novembre 2016

Facture N"2016-11-0001
Echéance : 22/11/2016
M. AATEST Marc et AATEST .

Julie Net & payer:6.16 €
pour I'(es) enfant(s) :

Jules AATEST

Sarah AATEST


Présentateur
Commentaires de présentation
Via le site internet de la commune de Binic-Etables sur mer un lien vous sera proposé pour accéder directement au portail parent du service enfance. Connectez-vous sur le site internet de la ville dans un premier temps puis cliquer sur le lien accessible dans service enfance.
Vous accédez au module famille
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4 GESTION DES TARIFS

La solution permet une gestion différenciee des tarifs par calcul
du Quotient familial.

Pour la garderie : tarifs unifiés et calculés selon le Quotient CAF
Pour la cantine : tarifs différenciés (prestataires différents]

Les tarifs 2017 ont été votés au Conseil Municipal du 8 novembre
2016.


Présentateur
Commentaires de présentation
Via le site internet de la commune de Binic-Etables sur mer un lien vous sera proposé pour accéder directement au portail parent du service enfance. Connectez-vous sur le site internet de la ville dans un premier temps puis cliquer sur le lien accessible dans service enfance.
Vous accédez au module famille
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5 MODES DE PAIEMENT

« PAR PRELEVEMENT : le 10 de chaque mois
« NOUVEAU ! PAR CARTE BANCAIRE :
systéme sécurisé via la plateforme du Trésor Public (TIPI)

Mise en place du service des janvier 2017

 Et toujours par cheque ou en espéeces


Présentateur
Commentaires de présentation
Via le site internet de la commune de Binic-Etables sur mer un lien vous sera proposé pour accéder directement au portail parent du service enfance. Connectez-vous sur le site internet de la ville dans un premier temps puis cliquer sur le lien accessible dans service enfance.
Vous accédez au module famille
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w Votre solution Enfance

COTE FAMILLES

Présentation du portail
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LA SOLUTION ENFANCE

ACCES AU MODULE PARENTS
INFORMATIONS SUR LA FAMILLE ET LES ENFANTS
RESERVATIONS

CONSULTER LES PRESENCES
FACTURES

CHANGER DE MOT DE PASSE

CONSULTER DES DOCUMENTS EN LIGNE
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CONTACTER LE SERVICE ENFANCE DE LA COMMUNE



®)

1 ACCES AU MODULE PARENTS

Rendez-vous sur le nouveau site de la mairie (début 2017)
Cliquez sur le lien d’acces au portail parent du service enfance.
Le module famille s'ouvre.
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Présentateur
Commentaires de présentation
Via le site internet de la commune de Binic-Etables sur mer un lien vous sera proposé pour accéder directement au portail parent du service enfance. Connectez-vous sur le site internet de la ville dans un premier temps puis cliquer sur le lien accessible dans service enfance.
Vous accédez au module famille



.

1 ACCES AU MODULE PARENTS

Chaque famille devra faire la demande d'acces au module parents en
fournissant une adresse mail valide.

;"‘JL-. Obtenir un Mot de passe :

&

Identifiant :

PREMIERE CONNEXION :
ADRESSE MAIL OBLIGATOIRE =
POUR RECEVOIR UN LOGIN g Cersaen

Login :
Mot de passe : :

[Jse souvenir du login / mot de passe sur cet ordinateur

Connexion

18


Présentateur
Commentaires de présentation
Dans la partie « Obtenir un mot de passe » sur la page de connexion, vous devez faire une demande de mot de passe. Pour cela, renseigner votre adresse email ou votre identifiant, qui vous sera envoyé par mail en fin d’année par la collectivité. Lorsque vous avez perdu votre mot de passe il vous suffira de faire la même démarche.
Pour les connexions suivantes il vous suffira de renseigner votre identifiant dans « login » et votre mot de passe.



2 INFORMATIONS SUR LA FAMILLE ET LES ENFANTS

I | : € ™ - ¢
A s | €9 tf:\l l%J = e & ic‘;\&J 1?1

Accueil Famille Enfants Réservations Présences Factures Mot de Passe Documents Contact Aide

Responsables Legaux TOF L TE bl
Quotient familial ]
~ M° Allocataire CAF/MSA
7
ALUDAR Corine | AUDAR Marc
Premier responsable
Identité Coordonnées Adresse de Facturation
MODIFIER LES INFORMATIONS
M, Mme  Mle M. et Mme M. ou Mme Adresse :T.C“é. kerdral
Mo (*): AUDAR [
DE LA FAMILLE e 0
M| 04 A. | L ‘.9?'? | Code postal ‘_ZZEEIEI J Woir les villes
R . . Ville : BEG LEGUER SERVEL
. Marig(e) Diwareé(e) Teléphone Domicile : | 02.96.39.2817
Cliquez sur le bouton FAMILLE i et ki
Remarigle)  Veuf{ve)
M d ' f 1 l 1 f t 1 Célibataire  Pacsé(e) PRI
odiriez tes informations , , Enployaur
Autorité Parentale oui Mon Mon rensei grie
. . Téléphone Bureau :
Cliquez sur enregistrer
E-mail 1
Un message confirme les |
modifications



Présentateur
Commentaires de présentation
Cliquez sur le bouton Famille dans le bandeau principal.Toutes les informations liées aux responsables s’affichent. 
Vous pouvez modifier toutes les informations relatives à la famille, un mail sera envoyé à la commune pour information et validation.
Clliquez sur le bouton enregistrer, un message vous confirme la modification des informations.



2 INFORMATIONS SUR LA FAMILLE ET LES ENFANTS

€9

9
WIS “

Accueil Famille

Enfants Réservations Présences

A

MODIFIER LES INFORMATIONS
DES ENFANTS

Cliquez sur le bouton ENFANTS
Modifiez les informations
Cliquez sur enregistrer

Un message confirme les
modifications

ttjl {%J {€J iaiJ (Ej ic‘&éj 1@1

Factures Mot de Passe Documents Contact Aide Quitter
Jerome ]

Prefmier e fant
MNam | |AUDAR
Prénorm : |Jerame
Mé le |
A | Guingarmp
Etablissement @ Ecole primaire du Bourg
Classe

angera & |

Tarif :| Repas
aaaaaaa
gime spécial S PO
cription
& de loisirs 1/2 Jou Tarif:
ntre de | irs Jo Tarif: | CLSH journé
Ear rifs |
Divers |
Compagnie d'assurance :
s |
© poli
AUty de pt apt
Alle inic,
Enreg Fetour
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Présentateur
Commentaires de présentation
Cliquez sur le bouton Enfants dans le bandeau principal. Les informations associées aux enfants s’affichent. Vous pouvez modifier le contenu notamment les inscriptions aux différentes prestations proposés par la commune en indiquant un planning d’inscription ou encore indiquer un régime spécial (sans porc, sans gluten…), par exemple tous les midis à la cantine et tous les mercredi après-midi au centre de loisirs et le mardi soir en garderie. Cela ne vous dispense pas de faire des réservations dans les différents services mais permet à titre indicatif de connaitre les habitudes de vos enfants.



.

3  RESERVATIONS

X poy | |8 € 2 — %) [
{An |J {F }j 5 t‘I R'lmt'] P{%J I£ ct j M td'“é"J Digjt CCl‘h)?d l Aid j lQLﬂ)j
RESERVER SUR Cliquez sur le bouton RESERVATIONS
, Cochez les jours d'inscription voulus
UNE PERIODE EN : : : :
COURS Cliquez sur valider pour confirmer vos choix
Un message confirme l'enregistrement des réservations
BACOMMAIS Fanny |L3/f09|M4/709|16f09 V7 /00 Quantité|Prix Unitaire Total
1er service |4 2 32€ b.40€
Total 1] 1] 1 1 .40 £
Total Général G40 £

“alider | | Fetour

15


Présentateur
Commentaires de présentation
Chaque enfant est représenté par un tableau s’étalant sur la période donnée. Les réservations sont à effectuer avant la date butoir définie par la structure soit le jeudi avant midi pour la semaine suivante pour la cantine et la garderie puis le lundi avant midi pour le centre de loisirs du mercredi après-midi.
Pour se faire :
Cliquez sur le bouton réservation dans le bandeau principal puis cocher toutes les cases correspondantes aux jours pendants lesquels vos enfants profiteront des prestations proposées par votre structure.
Une fois tous vos choix effectués, cliquez sur le bouton valider en bas de la page pour confirmer et valider vos choix.
Un message vous confirme l’enregistrement de vos réservations.
Cette opération est à renouveler pour chacun de vos enfants.
A titre indicatif le montant de votre prochaine facture s’affiche selon les prestations réservées.



RESERVATIONS

L opération est a renouveler pour chacun des enfants.

Date butoir :
Cantine > jeudi avant 12h pour la semaine suivante

Centre de loisirs » jeudi avant 12h pour le mercredi apres-midi

Commune de Binic - Etables sur Mer - mardi 8 Novembre za1s®

Repas et prestations prévus

<< Semaine précédente  45/2016 ¥  Semaine suivante >>

REPAS prévus &

Jeudi 10 novembre Vendredi 11 novembre

dont spéciaux repas dont spéciaux

Lundi 07 novembre Mardi 08 novembre Mercre: di 09 novembre

Nombre de repas prévus — "
repas dont spéciaux repas dont spéciaux repas dont spéciaux repas
2 2

2 2

Binic Cantine La Vigie 2
LA VIGIE 2
Binic Cantine Notre dame des Noés
NOTRE DAME DES NOES
Etables sur Mer Cantine
ALBERT JACQUARD
SAINTE ANNE

PRESTATIONS prévues &

Jeudi 10 novembre Vendredi 11 novembre
+6ans -6 ans

Lundi 07 novembre Mardi 08 novembre Mercredi 09 novembre

Nombre de prestations prévues
+6ans -Gans

Binic Garderie matin
LA VIGIE
NOTRE DAME DES NOES
Binic Garderie soir
LA VIGIE
NOTRE DAME DES NOES

»> Réservation souhaitée : au mois.
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Présentateur
Commentaires de présentation
Cette opération est à renouveler pour chacun de vos enfants.
A titre indicatif le montant de votre prochaine facture s’affiche selon les prestations réservées.
Les réservations sont à effectuer avant la date butoir définie par la structure soit le jeudi avant midi pour la semaine suivante pour la cantine et la garderie puis le lundi avant midi pour le centre de loisirs du mercredi après-midi.
Vous pouvez réserver sur plusieurs semaines. Vous devez suivre la même procédure que pour la réservation période en cours puis il vous suffit de cliquer sur « semaine suivante » pour changer de période de réservation et ainsi pouvoir programmer vos inscriptions sur plusieurs semaines.
Un message vous confirme l’enregistrement de vos réservations.



4 CONSULTER LES PRESENCES

1‘*1 24 €9 lt\l 1%’1 1€J - 1(33;-4 1?1 1Q)1

Accueil Famille Enfants Réservations|| Présences Factures Mot de Passe Documents Contact Aide Quitter

Cliquez sur le bouton PRESENCES
Le tableau des présences effectuées s'affiche

=< Semaine précédente = Semaine suivante >
BACOMNMAIS Fanny |[L23707|M24/07|126/07|V27/07 Quantité|Priz Unitaire Total
ler senvice 1 J2£ J2£

Total 1 1] 0 1] 2 £
[+ [ o [ o o]

‘ Total Général | 32 €|

174


Présentateur
Commentaires de présentation
Vous avez la possibilité de consulter la liste des présences effectives de vos enfants pour les prestations auxquelles ils sont inscrits.
Cliquez sur le bouton présences dans le bandeau principal. Le tableau des présences s’affiche.
Cette page n’est accessible qu’à la consultation, car le relevé des présences se fait sur des périodes passées.



.

lt\l i%'J 1€J t‘:‘-'e;J igl C;\& 1?1 tQ)J

CONSULTER UNE
FACTURE

IMPRIMER UNE
FACTURE

Réservations Présences Factures | Mot de Passe Documents Contact Aide Quitter

Cliquez sur le bouton FACTURES
La liste des factures s’affiche.

Cliquez sur l'icone a droite de lintitulé de la facture.
La facture s'ouvre.

Une fois la facture ouverte
Cliquez sur licone imprimante
Editez la facture.

18


Présentateur
Commentaires de présentation
Vous avez la possibilité de consulter les factures correspondant aux prestations dont bénéficient vos enfants.
Cliquez sur le bouton Factures dans le bandeau principal. La liste des factures éditées par la commune s’affiche.
Cliquez sur l’icône à droite de l’intitulé de la facture à consulter. La facture s’ouvre.

Pour imprimer une facture il vous suffit de suivre la même procédure que pour la consultation, vous aurez la possibilité de l’éditer lorsque la facture s’ouvrira en cliquant sur l’icône correspondant à l’imprimante.



.

\ € 2 = ’- |
V] (&3] €9 S 8Os g & (2 W

nfants Réservations Présences Factures | Mot de Passe Documents Contact Aide Quitter

Affichez la liste des factures
Cliquez sur l'icone PAYER PAR CB
PAYER UNE La page de paiement en ligne du trésor public s'ouvre
FACTURE EN LIGNE Saisissez vos informations bancaires
Cliquez sur valider pour payer la facture
Un message confirme le paiement de la facture

Paiement securisée et fiable.

Paiement a réaliser dans les 15 jours (30 jours si relance] via le portalil.

Ce paiement via le portail n'est pas une obligation : d'autres modes de paiement
restent a votre disposition : prélevement le 10 du mois, cheque ou especes.

Les factures seront dématérialisées et transmises par mail.

Sivous ne souhaitez pas de facture dematérialisée, merci d’en informer le
service enfance.
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Présentateur
Commentaires de présentation
Toujours dans l’onglet Facture dans le bandeau principal, la liste des factures éditées par la commune va s’afficher.
Cliquez sur l’icône payer par CBà droitede l’intitulé de la facture à payer. Une page du prestataire de paiement en ligne, le trésor public, s’ouvre dans un nouvel onglet.
Le prestataire de paiement est sécurisé et fiable pour tous vos règlement il s’agit du trésor public le principe le même que le paiement de vos impôts.
Saisissez les numéros de votre carte bancaire puis cliquez sur valider pour payer la facture.
Un message vous confirme que la facture a été payée, le service de la commune reçoi également une alerte suite à votre règlement.
A savoir chaque facture a une date d’échéance, 15 jours après l’émission de la facture. Un délai supplémentaire de 15 jours est accordé suite à l’envoi d’une lettre de relance. Passé ce délai vous ne pourrais plus régler votre facture par carte bancaire via le portail.
Le paiement par carte bancaire n’est pas une obligation c’est un moyen supplémentaire de paiement vous pourrez continuer à régler vos factures par chèque, numéraire, chèque CESU pour la garderie et le CLSH pour les enfant de -6ans, mais également par prélèvement automatique le 10 de chaque mois.




.

6 CHANGER DE MOT DE PASSE

Cliquez sur le bouton MOT DE PASSE
Remplissez les champs du formulaire
Cliquez sur modifier pour valider
Recevez un mail de confirmation.

™~

Po? Mot de passe
LR

Ancien mot de passe : [

Nouveau mot de passe : [

Confirmer le mot de passe : |

20


Présentateur
Commentaires de présentation
Vous avez la possibilité de changer votre mot de passe.
Cliquez sur le bouton Mot de passe dans le bandeau principal. Remplissez les champs du formulaire qui s’affiche puis cliquez sur modifier pour valider le changement de mot de passe. Un message vous confirme votre modification par mail.



.

7 CONSULTER DES DOCUMENTS EN LIGNE

Consultation de documents : les menus aux écoles, le programme
des animations au centre de loisirs pour les vacances scolaires, le
reglement intérieur et diverses informations liees au service enfance.

Possibilite d'enregistrer ou imprimer les documents.

; € ™ —— o~ I
1""\1 24 &5 lt\l 1%'1 =) (s i[=]l 15\;31 1?1 tQJ

Accueil Famille Enfants Réservations Présences Factures Mot de Passel Documents Contact Aide Quitter

Cliquez sur le bouton DOCUMENTS.

La liste des documents disponibles s'affiche
Cliquez sur lintitulé du document pour le consulter.
Le document s'ouvre dans un nouvel onglet.
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Présentateur
Commentaires de présentation
Cliquez sur le bouton Documents dans le bandeau principal. La liste des documents disponibles s’affiche.
Cliquez sur l’intitulé du document pour le consulter. Le document s’ouvre dans un nouvel onglet.
Vous aurez la possibilité de consulter des documents mis à votre disposition par la collectivité. La commune pourra mettre plusieurs informations comme les menus aux écoles, le programme des animations au centre de loisirs pour les vacances scolaires, le règlement intérieur et diverses informations liées au service enfance. Vous pourrez enregistrer ou imprimer ces documents. 



.

8 CONTACTER LE SERVICE ENFANCE DE LA COMMUNE

Pour toutes questions, probleme technique, erreur de facturation...

' . o~ ' € >, = : [
LU Y B & 2 « 8y 121 )

Famille Enfants Réservations Présences Factures Mot de Passe Documents Contact Quitter

Cliqguez sur le bouton CONTACT

Renseigner les coordonnees demandeées

Ajouter une piece jointe (ex : certificat médical) facultatif
Cliqguez sur envoyer

Message de confirmation

22


Présentateur
Commentaires de présentation
Pour toutes questions complémentaires, sur le fonctionnement du portail, un problème technique ou une erreur de facturation, vous avez la possibilité de contacter directement le service enfance de la commune.
Cliquez sur le bouton Contact dans le bandeau principal. L’adresse postale, le numéro de téléphone ou encore un formulaire de contact en ligne avec la possibilité d’ajouter une pièce jointe (certificat médical pour justifier une absence…).
Cliquez sur envoyer, un message vous confirme l’envoi du formulaire sur le mail du service.


Mise en service de la solution enfance :

Janvier 2017

Mairie principale d'Etables-sur-Mer : 02 96 70 64 18
Mairie de Binic : 02 96 73 39 90

Merci de votre attention

BINIC-=TABLES
- SUR MER
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